KAUFMANNISCHER ALLROUNDER
m/w/d | Vollzeit | Kitzbuhel | ab sofort

Du mochtest in einem erfolgreich wachsenden Familienunternehmen arbeiten, ein groRartiges Team um
dich haben, welches dich unterstitzt und dabei noch ein Aufgabengebiet betreuen, das dich fordert und dir
Freude bereitet?

Dann haben wir einen coolen Job fur dich.

Deine Aufgaben

* Du unterstutzt unser Verwaltungsteam in den Bereichen Vertrieb, Rechnungswesen und interne
Organisation

< Ubernahme sehr vielseitiger administrativer und organisatorischer Tatigkeiten

* Allgemeine Assistenzaufgaben

e Fuhren diverser schriftlicher und telefonischer Korrespondenz

* Mitwirkung bei der Erstellung von Abschlissen

Dein Profil

* Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, insbesondere gute MS-Excel-Kenntnisse
* Koordinations- und Organisationstalent

* Genaue, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Teamplayer mit hoher Einsatzbereitschaft und Problemlésungskompetenz

Wir bieten dir

* Vielseitiges Aufgabengebiet

* Gute Entwicklungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

* Angenehme Arbeitsatmosphare und familiares Arbeitsklima

* Eigene Betriebsklche

* Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Familienunternehmen

< Ein Jahresbruttogehalt ab EUR 35.000,- auf Vollzeitbasis mit Bereitschaft zur deutlichen Uberzahlung

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung!
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