
Wir suchen: 
Unterstützung der Geschäftsführung (m/w/d)

Seit über 30 Jahren planen wir alles rund um Heizung, Klima, Lüftung und Sanitär. Bei uns 

Organisationstalent, das unser Team in Erpfendorf verstärkt?

Wir freuen uns über deine aussagekräftige Bewerbung unter: 

Deine Aufgaben:

Dein Profil:

Unser Angebot:

Sekretariat und Kommunikation
Büromanagement & Administration: Daten- und Dokumentenverwaltung,  
Bestellungen

Projektunterstützung: Angebotserstellung 
Unterstützung der Geschäftsführung

Kaufmännische Grundkenntnisse oder eine abgeschlossene Ausbildung in diesem  
Bereich sind von Vorteil

 
Sekretariatsfunktion ist von Vorteil.
Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 
wünschenswert.

25–40 Stunden, ab sofort
Standort Erpfendorf

verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Planungsbüro Lusser GmbH I 


