
Markenartikel zu  
Bestpreisen

Personalshop, eine Marke der Servus Handels- und Verlags GmbH, ist ein 
erfolgreiches, in mehreren Ländern tätiges Versandhandelsunternehmen  
mit Sitz in Polling in Tirol. 

DEINE AUFGABEN
•	 Unterstützung bei allgemeinen organisatorischen und  

administrativen Tätigkeiten der Abteilung

•	 Entwurf von Unterlagen und Aufbereitung von Daten
•	 Unterstützung bei der Prüfung von Rechnungen und  

Kontrolle des Zahlungsverkehrs

•	 Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen
•	 Mitarbeit im Lieferantenmanagement und Bearbeitung  

von Reklamationen

DEIN PROFIL
•	 Abgeschlossenes 9. Schuljahr

•	 Interesse an organisatorischen und administrativen Aufgaben

•	 Verlässliche und motivierte Persönlichkeit

•	 Lernbereitschaft und Teamfähigkeit

Zum weiteren Ausbau der Abteilung wird gesucht:

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

www.personalshop.com

Wir erweitern unser Team

LEHRLING BÜROKAUFMANN/-FRAU (m/w/d) 

Vollzeit 38,5h

Wir bieten
4 �Eine abwechslungsreiche  

Ausbildung (Lehrzeit 3 Jahre)

4 �Möglichkeit zur Berufsreife- 
prüfung (Lehre mit Matura)

4 �Flexible Arbeitszeiten und 
eine 4,5-Tage Woche 

4� �Weiterbildung &  
Entwicklungsmöglichkeiten

4� �Modernes Arbeitsumfeld  
(ergonomischer Arbeitsplatz)

4� �Sehr gute Verkehrsanbindung

4� �Übernahme des Lehr-/ 
Schultickets Tirol

4� �Prämien für besondere  
schulische Leistungen

Wir freuen uns auf deine Bewerbung für diese vielseitige und spannende Lehrstelle in einem  
modernen Unternehmen mit angenehmem Betriebsklima und Weiterbildungsmöglichkeiten.

Diese Position unterliegt dem Kollektivvertrag für Angestellte und Lehrlinge in Handelsbetrieben. Für die 
Stelle ist ein KV-Lehrlingseinkommen von € 1.000,- brutto monatlich im ersten Lehrjahr, €1.170,- brutto 
monatlich im zweiten Lehrjahr und € 1.480, - brutto monatlich im dritten Lehrjahr neben diversen Sozial-
leistungen vorgesehen. Gerne informieren wir dich in einem persönlichen Gespräch über weitere Details. 
Natürlich behandeln wir deine Daten diskret und halten gewünschte Sperrvermerke ein. Sende uns deine 
Bewerbung an Viola Maria Cont, bewerbung@personalshop.com, Telefon: 0512 / 56 56 45 - 500


