
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Wir leisten mehr! Nicht nur ein Slogan, sondern unser Leitsatz.  
 
Die MS Group ist eine international operierende Unternehmensgruppe mit Sitz in Roppen. Neben MS Automobile gehören die MS Design GmbH 
und der Alpengasthof am Feuerstein zu der eigentümergeführten Firmengruppe mit rund 240 Beschäftigten. Als modern geführtes und 
international erfolgreiches Familienunternehmen sind wir einer der größten Arbeitgeber im Tiroler Oberland. Seit über 30 Jahren ist höchste 
Qualität unser Anspruch. Deshalb suchen wir als verlässlicher und guter Arbeitgeber motivierte und ehrgeizige Mitarbeiter. 

 

MITARBEITER EMPFANG UND TELEFONZENTRALE (m/w/d) 
Dienstbeginn: ab sofort möglich | Vertragsart: Vollzeit 

 
 

AUFGABEN: 

• Freundlicher Empfang und Betreuung von Kunden, Lieferanten 

• Telefonmanagement (Weiterleitung der Anrufe, Entgegennahme von Nachrichten,  
Verwaltung der Telefonzentrale) 

• Bearbeitung des Postein- und ausgangs 

• Erledigung allgemeiner organisatorischer und administrativer Tätigkeiten 

• Bearbeitung und Nachverfolgung von Garantiefällen 

 

PROFIL: 

• Abgeschlossene kaufmännische bzw. touristische Ausbildung von Vorteil 

• Erfahrung im Bereich Kundenbetreuung und Telefonvermittlung erwünscht 

• Gute Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild 

• Gute Office-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Flexibilität 

• Organisationsfähigkeit, Engagement und eigenständige Arbeitsweise 

 

VORTEILE: 

• Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und selbstständig umzusetzen  

• Hohe Eigenverantwortung in einem abwechslungsreichen und interessanten technischen Umfeld  

• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Ein respektvoller Umgang und ein lockeres Umfeld  

• Flexible Arbeitszeitmodelle  

• Attraktive Mitarbeiterrabatte und Sozialleistungen  

 

 
 
 

JETZT 
BEWERBEN! 

ms-design.com 

Die Entlohnung erfolgt auf Basis des branchenabhängigen Kollektivvertrags. Eine Überzahlung je nach Erfahrung und Qualifikation ist 
vorgesehen.  

 
ANSPRECHPARTNER: 
Dr. Michael Klimmer ∙ jobs@msdesign.at ∙ +43 5417 6363-176 
 

 

https://www.ms-design.com/jobs/ms-design.html
mailto:jobs@msdesign.at

