
  

Wir freuen uns auf deine schriftliche Bewerbung an 

personal@fh-kufstein.ac.at 

 

Weitere Stellen und Details unter: www.fh-kufstein.ac.at/karriere 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Die Fachhochschule Kufstein Tirol ist international mehrfach ausgezeichnet und laut dem 
Wirtschaftsmagazin trend im Tirol-Ranking 2022 auf Platz 1 der besten Arbeitgeber:innen.  

 

Wir sind eine sich stetig weiterentwickelnde Wissensorganisation. Als Arbeitgeberin bieten wir 
vielseitige, interessante Aufgaben, ein leistungsförderndes und familienfreundliches Umfeld mit 

flexiblen Arbeitsbedingungen in einer partnerschaftlich geprägten Kultur. Die FH verfügt bei 2200 
Studierenden und 10.000 Absolvent:innen über ein Netzwerk von weltweit mehr als 235 
Partnerinstitutionen. 

Mitarbeiter:in im International Relations Office (w/m/d) 

Ref.Nr.: 15-25 | ab sofort | Teilzeit | befristet 

 

Das erwartet dich bei uns: 

• Du beschäftigst dich mit der Beratung und Information von Incoming-Studierenden über Visa und Anreisebestimmungen 

nach Österreich als auch mit der Organisation des Aufenthalts in Österreich. 

• Weiters widmest du dich der Beratung, Organisation und Betreuung der Austauschstudierenden. 

• Darüber hinaus führst du die Abwicklung administrativer Schritte und die Betreuung von Auslandsaufenthalten durch. 

• Außerdem führst du die Kommunikation sowie Koordination der Studiengänge, Partnerhochschulen und externer Stellen 

durch. 

• Die Datenpflege in den Verwaltungssystemen gehört ebenfalls zu deinen Tätigkeiten. 

 

Das bringst du mit: 

• Hochschulstudium oder vergleichbare Ausbildung; 

• Berufserfahrung in ähnlicher Funktion wünschenswert; 

• Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, dritte Fremdsprache von Vorteil  

• Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie soziale und interkulturelle Kompetenzen 

• Organisationsgeschick, Lösungs- und Serviceorientierung sowie selbstständige Arbeitsweise 

• Reisebereitschaft (zB Nationale Tagungen, etc.)  

 

Neben einem marktkonformen Bruttogehalt ab EUR 20.000,00 p.a. (Teilzeit 20 Stunden/Woche; endgültiges Gehalt abhängig 

von Qualifikation, Erfahrung und individuellen Fähigkeiten) bieten wir ein attraktives Incentive-Programm sowie vielfältige Aus- 

und Weiterbildungsmöglichkeiten.  


